Standige
Wissenschaftliche
Kommission

Die Standige Wissenschaftliche Kommission (SWK) ist ein unabhangiges
wissenschaftliches Beratungsgremium der Kultusministerkonferenz. Ihr gehoéren 16
Bildungsforscher und -forscherinnen aus unterschiedlichen Disziplinen an. Die SWK berat
die Lander bei der Weiterentwicklung des Bildungswesens. Sie identifiziert bestehende
Probleme und gibt evidenzbasierte Empfehlungen fur deren Losung. Eine Geschaftsstelle

unterstUtzt die SWK bei ihrer Arbeit.

Fur die Geschaftsstelle der SWK in Bonn ist nachfolgende Stelle zum nachstmdoglichen

Zeitpunkt zu besetzen:

Wissenschaftliche Assistenz
(m/w/d)

Entg.-Gr. 10 TV-L
100% der Wochenarbeitszeit (39,4 Stunden)
befristet bis zum 31.12.2027
Kennziffer: 64/25

lhr zukiinftiges Aufgabengebiet:

e Mitarbeit bei der Erstellung von Texten und Veroffentlichungen der SWK,
insbesondere auch Recherchen

e Redaktionelle Bearbeitung von Texten, insbesondere Fakten- und Quellenprifung,
Formatierung und Layout

e Erstellung von Tabellen, Graphiken und Ubersichten
e Erfassung und Aufbereitung von Daten sowie Mitarbeit bei der Analyse von Daten

e Mitarbeit bei der Konzeption von (Online-)Umfragen zu komplexen
Themenstellungen, Entwurf von Fragebdgen und Auswertung der
Umfrageergebnisse

Die Standige Wissenschaftliche Kommission (SWK) ist ein unabhangiges wissenschaftliches Beratungsgremium der Standigen
Konferenz der Kultusminister der Lander in der Bundesrepublik Deutschland (KMK).
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e Monitoring und Auswertung von Studien zu Bildungsthemen sowie von
Empfehlungen der SWK nach der Veroffentlichung (Nachverfolgung)

e Unterstutzung bei der Organisation von Sitzungen/ Hearings und Terminplanungen
und bei der Bereitstellung der technischen Infrastruktur

Ihr Profil:

e Ein abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor-Abschluss)

e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Datenaufbereitung und -
visualisierung mit Excel

e Grundverstandnis statistischer Methoden

e Erfahrungen im Durchfiihren und Dokumentieren von Recherchen

e Affinitat zu digitalen Instrumenten der Kollaboration wie SharePoint bzw.
cloudbasierten Umgebungen wie z. B. Office 365 und Literatursoftware wie Citavi

e Selbststandige und effiziente Arbeitsweise

e Flexibilitat und Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen:

e Einen krisensicheren Job

e Faire und transparente Bezahlung gemald Tarifvertrag (TV-L)

e Hauptstadtzulage i. H. v. bis zu 150 € brutto monatlich

¢ Regelmalige Gehaltssteigerungen durch Entwicklungsstufen und
Tarifvertragsverhandlungen

e Jahressonderzahlung

e Betriebliche Altersvorsorge (VBL)

e Flexible Arbeitszeiten und Freizeitausgleich fur eine gute Work-Life-Balance

e Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch alternierende Telearbeit und mobiles
Arbeiten

e Modglichkeit der Teilzeitbeschaftigung

e Umfangreiches Fortbildungsangebot und gute Entwicklungsmaoglichkeiten

e 30 Tage Erholungsurlaub bei einer 5-Tage-Woche

e Jobticket

e Zentrale Lage mit guter Verkehrsanbindung (OPNV und PKW)
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Wir haben lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 10.08.2025!

Bitte senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen als ein PDF-Dokument per E-Mail bis

zum 10.08.2025 an bewerbungen@kmk.org mit dem Betreff: 64/25, Nachname, Vorname.

Bitte fugen Sie Ihrer Bewerbung in deutscher Sprache Anschreiben, Lebenslauf,
Nachweise Uber den Studienabschluss und Arbeitszeugnisse bzw. dienstliche
Beurteilungen bei. Falls Sie lhren Studienabschluss im Ausland erlangt haben, figen Sie
bitte auch eine Zeugnisbewertung der Zentralstelle fir auslandisches Bildungswesen

(ZAB) bei.

Die E-Mail darf nicht groRer als 10 Megabyte sein und sollte nicht mehr als drei Dateien
enthalten. Wir behalten uns vor, Mails, die diesen Vorgaben nicht entsprechen, nicht zu

berucksichtigen.

Als Ansprechpartnerinnen stehen lhnen fur allgemeine Fragen Frau Dr. Isabelle Sieh

(0228 501 701; isabelle.sieh@swk.kmk.org) und fur personalrechtliche Fragen

kontaktieren Sie Frau Nacak (030 /25418-414), aysu.nacak@kmk.org).

Hinweise zum Auswahlverfahren:

Die Auswahlentscheidung wird im Rahmen eines strukturierten Auswahlverfahrens
getroffen. Ein Anforderungsprofil kann auf Wunsch eingesehen werden. Anerkannt

schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berucksichtigt.

Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund, die die

Einstellungsvoraussetzungen erfullen, sind ausdrucklich erwunscht.


mailto:bewerbungen@kmk.org
file://///kmk.intern/Data/Organisation/AbtI/RefIB/Personalsachbearbeitung_Berlin/Austausch_Dombrowsky_Leiß_Nacak/SWK/162-24/isabelle.sieh@swk.kmk.org)
mailto:aysu.nacak@kmk.org
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In unserem Hause schatzen wir Vielfalt und begrif3en alle Bewerbungen — unabhangig
von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer Herkunft, Religion oder Weltanschauung,
Behinderung, Alter oder sexueller Orientierung. Im Zusammenhang mit der
Durchfuhrung des Auswahlverfahrens und ggf. der Einstellung werden die Daten der
Bewerber/innen elektronisch gespeichert und verarbeitet (8 6 Abs. 1 EU-DSVGO). Eine

Weitergabe an Dritte erfolgt nicht.

Beschaftigte des offentlichen Dienstes bitte ich, zusatzlich das Einverstandnis zur
Personalakteneinsicht im Rahmen des Auswahlverfahrens (mit eigenhandiger

Unterschrift) zu erteilen. Bitte geben Sie dabei Ihre personalaktenfihrende Stelle an.

Es kénnen nur Bewerbungen mit volistindig eingereichten Unterlagen

berticksichtigt werden!



